
茨城大学理学部・理工学研究科 支援職員（事務業務）公募要項（年俸制・非常勤職員） 

【公募概要】 
本学では、原子力規制庁の補助金である令和8年度原子力規制人材育成事業「複合災害の理工学的知識

とハザード対応力を備えた原子力規制人材育成」に採択されました。そこで、この事業（教育プログラ
ム）を支援する支援職員の募集を行います。原子力規制人材育成事業では、原子力人材の育成を行うと
共に原子力の規制に関する知識を有した人材の育成を行いますが、本事業に参加する協力者や学生の管
理、実習や出張など等の事務手続きを行う支援職員の採用を行います。 

１．募集人員1 名 

２．業務内容 
 以下の業務を理学部の教職員と協力して進めて頂きます。 
１）本プログラムを受講する学生の履修状況や学外実習参加状況(出張含む)の管理
２）本プログラムのホームページ管理、データの収集、記事の作成
３）外部連携機関（日本原子力研究開発機構・茨城県地質調査業協会 等）との事務的連絡
４）その他、本事業に関わる各種業務(物品購入、書類・テキスト印刷など、事務手続き全般)

３．求めるスキル 
１）パソコンを使った作業(Microsoft Excelによるデータ集計、Wordによる文章作成、Teamsによ

るオンライン会議への参加、メールでのやりとり、等)ができること。
２）ホームページの編集にあたり経験があると尚可。
３）協調性をもって業務に取り組み、情報共有や報告、提案を積極的に行えること。
４）日本語による意思疎通や資料作成が支障なく可能であること。

４．勤務条件 
１）勤務地
茨城大学水戸キャンパス（茨城県水戸市）
変更の範囲：なし
※但し、実習や見学会などにより日帰り出張が発生する場合があります。

２）配属先
学部等支援部水戸地区事務課（理学部担当）

３）着任時期
令和9年 1 月 1 日 (金)以降の出来るだけ早い時期を予定
※着任日は相談のうえ決定します。

４）雇用期間
採用日から当該事業年度末(令和 9 年 3 月 31 日)とし、以後、年度毎に本人の勤務実績や勤務評
価、及び予算措置の状況により最大４回の更新があり得ます（令和 13 年  3 月  31 日まで）。

５． 待 遇 
国立大学法人茨城大学教育研究振興教員等就業規程に基づく雇用 



１）職 種：支援職員（非常勤職員／任期あり）  
２）勤 務 日：フルタイム勤務（週 5 日）      
３）勤務時間：8：30～17：15（7 時間 45 分）  
４）休 日：土曜日、日曜日、祝日及び年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日） 
５）給 与：年俸制（年俸額（１年分）の 12 分の 1 を毎月支給） 

年俸額(１年分)の目安： 
概ね 3,570,000円 ～ 4,416,000円 程度 
※年俸額は学歴・経験・業績等を考慮し決定します。 

６）諸 手 当：通勤手当、時間外勤務手当 、休日勤務手当 
７）社会保険：健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険へ加入 

（参考：茨城大学規則集http://houki.admb.ibaraki.ac.jp/）  
  
６．提出書類及び提出方法  
１）履歴書（写真貼付、連絡先には携帯電話及びメールアドレスも記入）  
２）職務経歴書 書式自由 （A4 版 2 枚以内）  
３）自己 PR 書 書式自由 （A4 版 2 枚以内）  
上記 1)～3)の書類を電子メールで提出してください。  
    宛 先：ri-koubo-2026(アットマーク)m.ibaraki.ac.jp  ※(アットマーク)は＠に読み替える。  

（茨城大学学部等支援部水戸地区事務課理学部総務グループ）  
件 名：「茨城大学理学部・理工学研究科 支援職員 応募書類提出」  
本 文：応募者本人の氏名、連絡先等（携帯電話及びメールアドレス）を記載。  
添 付：上記応募書類一式を添付。  
※受信後、担当者より応募書類授受のご連絡をメール返信にて行います。  
もし数日（3営業日程度）経っても返信が来ない場合は、下記の連絡先までお問い合わせくださ
い。（土日祝日、夜間、12月28日～1月3日（冬季休業中）は応答できません。）  

※本公募に関連した提出書類は、本公募の用途に限り使用し、個人情報は正当な理由なく第三者への
開示、譲渡及び貸与することは一切ございません。選考終了後は、採用された方の情報を除き、
全ての個人情報は茨城大学が責任をもって破棄します。  

 
７．応募締め切り  

令和 8年 10 月 22 日（木）17 時   
  

８．選考方法  
第一次選考 書類審査  
第二次選考 第一次選考通過者を対象とした面接（交通費の支給はありません。）  
面接予定日：令和 8 年 11月 12 日（木）予定 
※詳細は書類選考通過者に個別にメールでご連絡します。 

  
９．応募書類提出先／問い合わせ先  

（土日祝日、夜間、12月28日～1月3日（冬季休業中）は応答できません。）  
茨城大学学部等支援部水戸地区事務課理学部総務グループ  担当：鈴木  
e-mail：ri-koubo-2026(アットマーク)m.ibaraki.ac.jp  ※(アットマーク)は＠に読み替える。 

http://houki.admb.ibaraki.ac.jp/


            ※応募に関するお問い合わせは、原則電子メールでお願いいたします。 
（緊急時連絡先）TEL：029-228-8334  


